海外農林業協力ＮＧＯ等活動促進事業

【様式４－１】

番　　　号

年　月　日

社団法人　国際農林業協働協会

会　　長　　東　　久　雄　殿

団 体 名

代表者名　　　　　　　　　　　　印
平成21年度専門家派遣支援事業（海外活動）
精算報告書の提出について

平成○○年○○月○○日付け国農協第○○号により支援決定（平成○○年○○月○○日付け国農協第○○号により変更承認）を受けた下記活動を完了したので、別添の通り報告します。

記


海外活動名：


派遣国：

概算払額：○○○○○○円


精 算 額：○○○○○○円


差　　額（返金・自己負担額）：○○○円

以上

別添：精算報告
（担当者氏名・連絡先）

 ＜別添：精算報告＞
１．専門家の指導実績

（１）海外活動名（派遣先プロジェクト）：

（２）海外活動の趣旨：

（３）専門家派遣期間：

（４）海外活動実施場所：

（５）協力相手機関：

（６）派遣専門家情報：

	派遣専門家の氏名
	専門分野
	最終学歴
	格

付
	派遣期間
	備　考

	
	
	
	
	年　月　日～

年　月　日

（　　日間）


	


２．専門家の帰国日：平成○○年○○月○○日

１．海外活動に要した経費の配分および負担区分

	区　分
	概算払額
	支出額
	増　減
	備　考

	海外活動支援に要した経費

	（１）打合せ国内旅費

（２）赴帰任国内旅費

（３）外国旅費

（４）専門家手当

（５）機材費

（６）現地業務費

小　計
	
	
	
	

	自己負担
	
	△
	
	

	合　計
	
	
	
	


４．海外活動に要した経費の実績

１）支出明細書（別紙1-1）

２）専門家旅費および手当の支出実績（別紙2-1）

３）交換証書（別紙3-1）

５．派遣専門家業務報告書

派遣専門家チームとして、①活動の要約、②指導目的、③具体的な指導内容、④今後の見通し等を内容とする報告書を取りまとめ、帰国後1ヵ月以内に提出すること（別紙「執筆要領」参照）。報告書は、A4プリント版と電子媒体（CD-R、PDF不可）により提出のこと。
なお、提出された同報告書はジェイカフに帰属するものとし、ジェイカフは本事業の成果として広報に活用できるものとする。

６．補足
　海外活動について、申請した計画に変更のあった場合は、その変更内容と変更理由を明記すること。

（別紙1-1）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　支出明細書
	活動期間：平成○○年○○月○○日～平成○○年○○月○○日

	NGO名：○○○○○○（会計役名：○○○○）　　　　　　　

	精算額
1． 概算払額：

2． 精 算 額：

3． 差 引 額（返金・自己負担額）：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　交換レート：1（現地通貨単位）＝○○.○円

	費目
	年月日
	証拠書類

番号(
	支出先
	摘要
	支払金額

	
	
	
	
	
	通貨1
	通貨2
	小計(現地通貨)
	小計(円貨相当)

	国内旅費
	
	
	
	
	
	
	
	

	　交通費
	
	
	
	
	
	
	
	

	外国旅費
	
	
	
	
	
	
	
	

	　航空賃
	
	
	
	
	
	
	
	

	　滞在費
	
	
	
	
	
	
	
	

	　渡航雑費
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	
	
	
	
	
	
	
	

	専門家手当
	
	
	
	
	
	
	
	

	現地業務費
	
	
	
	
	
	
	
	

	　車輌借料
	
	
	
	
	
	
	
	

	　通信費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　会議費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1． 精算要領に従って精算すること。

2． 費目は指定通りに区分のこと。

3． 資機材等の物品購入に関する証拠書類については、見積書、請求書、納品書、領収書を添付の事。ただし、海外においてすべてを揃えることが困難であった場合は、これに代わる証拠書類に理由書を添付のこと。

4． 別紙3-1の交換証書のレートに従って、日本円にて精算すること。ただし、複数回にわたって交換した場合は、それぞれの率を加重平均する。
（別紙2-1）

専門家の旅費および手当

	派遣
専門家
氏名
	格付
	打合せに係る国内旅費
	赴帰任に係る国内旅費
	外国旅費
	専門家

手　当
	合　計

	
	
	交通費

（鉄道、バス賃等）
	日当
	宿泊費
	計
	交通費

（鉄道、バス賃等）
	日当
	宿泊費
	計
	航空賃
	派遣国
国内旅費
	日当

	宿泊費
	渡航

雑費
	計
	
	

	○○

	
	○○駅

～○○駅
　　○○円
	○円

×○日
=○円
	○円

×○泊

=○円
	○○円
	○○駅

～○○駅
	○円

×○日
=○円
	○円

×○泊

=○円
	○○円
	○○空港～
○○空港

○○○千円
	○○駅

～○○駅
　　○○円
	○円×○日
=○円
	○円×○泊

　　　=○円
	○円×○○
　　＝○○円
	○○円
	○円×○日
　　　=○円
	○○○○円

	○○

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	○○

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（別紙3-1）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　交換証書

	項　目
	受入
	換算率
	支出
	残　高
	証書

番号(
	交換

年月日
	備　考

	
	
	
	
	円　貨
	国際通貨

（　　　）
	現地通貨

（　　　）
	
	
	

	外貨交換

現金支出

円貨交換


	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：為替差損あるいは差益が発生した場合には、支出明細書に記載し精算すること（費目は「為替差損」あるいは「為替差益」とする。

( 番号に対応する証拠書類は費目別に台紙（ノート不可）へ添付のこと。


(番号に対応する証拠書類は台紙（ノート不可）へ添付のこと。
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